
 

PENCANTUMAN BARANG/JASA PADA KATALOG ELEKTRONIK LOKAL 

ETALASE PRODUK PERJALANAN RELIGI DAN KHUSUS KOTA BATAM 

 

Bersama ini kami mengundang para Pelaku Usaha Perjalanan Religi dan 

Khusus untuk turut serta dalam proses pencantuman Barang/Jasa Katalog 

Elektronik. Adapun informasi produk dan persyaratan penyedia adalah sebagai 

berikut: 

A. Informasi Produk 

No Kategori 

1 Perjalanan Religi 

2  Perjalanan Khusus 

 

B. Syarat Penyedia 

Pelaku Usaha yang diundang adalah Pelaku Usaha Bidang Perjalanan 

Religi dan Khusus sebagai berikut: 

1. Syarat Kualifikasi Pelaku Usaha 

a. Kategori Perjalanan Religi 

1) Menyetujui syarat dan ketentuan terkait tanggung jawab yang 
harus dimiliki oleh Penyedia Katalog Elektronik. 

2) Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk 
menjalankan kegiatan/usaha, yaitu dengan memiliki Izin Usaha 
dengan bidang sebagai berikut : 

a) KBLI Nomor 79112 (Aktivitas Agen Perjalanan Ibadah Umroh dan 
Haji Khusus); atau 

b) KBLI Nomor 79122 (Aktivitas Biro Perjalanan Ibadah Umroh dan 
Haji Khusus).    

3) Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan/atau mempunyai 
status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi 
Status Wajib Pajak (KSWP); 

4) Memiliki Akta Pendirian Perusahaan beserta perubahannya (apabila 
terdapat perubahan) dengan pengesahan dari Kementerian Hukum 
dan HAM (bagi Pelaku Usaha Badan Usaha). 

5) Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat 
yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa dan 
diinformasikan/diinput dalam isian ”Lokasi Tempat Usaha” pada 
aplikasi Katalog Elektronik. 

6) Tidak sedang dikenakan Sanksi Daftar Hitam. 



7) Menyampaikan informasi Harga Satuan yang ditawarkan (Struktur 
Pembentuk Harga) pada setiap produk yang ditawarkan minimal 
terdiri  dari: 

a) Biaya Personil (bila ada/termasuk); 

b) Biaya Operasional; 

c) Biaya Fasilitas (bila ada/termasuk); 

d) Overhead dan keuntungan; dan 

e) Biaya pajak yang berlaku sesuai dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan. 

Informasi harga Satuan Produk yang ditawarkan diunggah pada 
Dokumen Pendukung Harga di Aplikasi Katalog Elektronik. 

b. Kategori Perjalanan Khusus 

1) Menyetujui syarat dan ketentuan terkait tanggung jawab yang 
harus dimiliki oleh Penyedia Katalog Elektronik. 

2) Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk 
menjalankan kegiatan/usaha, yaitu dengan memiliki Izin Usaha 
dengan bidang sebagai berikut : 

a) KBLI Nomor 79119 (Aktivitas Agen Perjalanan Lainnya);  

b) KBLI Nomor 79111 (Aktivitas Agen Perjalanan Wisata);  

c) KBLI Nomor 79129 (Aktivitas Biro Perjalanan Lainnya);  

d) KBLI Nomor 82301 (Jasa Penyelenggaran Pertemuan, Perjalanan 
Insentif, Konferensi dan Pameran (MICE));  

e) KBLI Nomor 55191 (Penginapan Remaja (Youth Hostel)); 

f) KBLI Nomor 68112 (Penyewaan Venue Penyelenggaraan Aktifitas 
MICE dan Event Khusus); 

g) KBLI Nomor 93223 (Wisata Petualangan Alam);  

h) KBLI Nomor 93242 (Wisata Selam); atau 

i) KBLI Nomor 79121 (Aktivitas Biro Perjalanan Wisata); 

3) Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan/atau mempunyai 
status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi 
Status Wajib Pajak (KSWP); 

4) Memiliki Akta Pendirian Perusahaan beserta perubahannya (apabila 
terdapat perubahan) dengan pengesahan dari Kementerian Hukum 
dan HAM (bagi Pelaku Usaha Badan Usaha). 

5) Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat 
yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa dan 
diinformasikan/diinput dalam isian ”Lokasi Tempat Usaha” pada 
aplikasi Katalog Elektronik. 

6) Tidak sedang dikenakan Sanksi Daftar Hitam. 

7) Menyampaikan informasi Harga Satuan yang ditawarkan (Struktur 
Pembentuk Harga) pada setiap produk yang ditawarkan minimal 
terdiri  dari: 



a) Biaya Personil (bila ada/termasuk); 

b) Biaya Operasional; 

c) Biaya Fasilitas (bila ada/termasuk); 

d) Overhead dan keuntungan; dan 

e) Biaya pajak yang berlaku sesuai dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan. 

Informasi harga Satuan Produk yang ditawarkan diunggah pada 
Dokumen Pendukung Harga di Aplikasi Katalog Elektronik. 

 

C. Mekanisme Pencantuman Barang/Jasa Katalog Elektronik 

1. Pelaku Usaha yang berminat perlu memiliki akun Sistem Pengadaan 

Secara Elektronik (SPSE) terlebih dahulu. Bagi Pelaku Usaha yang belum 

memiliki akun SPSE dapat melakukan proses pendaftaran melalui 

Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) terdekat. 

2. Selanjutnya, Pelaku Usaha dapat melakukan pendaftaran dan 

menyampaikan: 

a. Mengunggah bukti dokumen Syarat Pelaku Usaha sebagaimana 

tersebut di atas. 

b. Input informasi spesifikasi produk dan harga pada aplikasi Katalog 

Elektronik. Adapun Panduan Penggunaan aplikasi Katalog Elektronik 

dapat diunduh pada laman www.e-katalog.lkpp.go.id menu unduh. 

3. Pelaku Usaha dapat menawar untuk seluruh atau sebagian kategori 

produk (perjalanan religi dan perjalanan khusus); 

4. Perlu kami sampaikan bahwa proses pencantuman Barang/Jasa Katalog 

Elektronik ini mengacu pada Peraturan yang mengatur terkait Tata Cara 

Penyelenggaraan Katalog Elektronik yang dapat diunduh pada website 

www.jdih.lkpp.go.id. 

5. Pendaftaran dan proses pencantuman barang/jasa ini tidak dibatasi batch 

kurun waktu tertentu, terkecuali ditentukan lain yang akan 

diinformasikan/diumumkan pada website ini pada kesempatan 

selanjutnya. 

6. Apabila ada penambahan produk, Pelaku Usaha dapat menggunakan 

mekanisme penambahan produk pada aplikasi Katalog Elektronik sesuai 

dengan Kategori yang tersedia. Syarat dan ketentuan Penambahan Produk 

mengacu pada syarat dan ketentuan pencantuman produk ini. 



Bersama ini kami sampaikan agar para pihak yang terlibat dalam proses 

pengadaan ini, wajib mematuhi Etika Pengadaan dengan tidak menerima, 

tidak menawarkan, atau tidak menjanjikan untuk memberi atau menerima 

hadiah, imbalan, komisi, rabat, dan apa saja dari atau kepada siapapun yang 

diketahui atau patut diduga berkaitan dengan pengadaan barang/jasa. 

 
PETUNJUK PENGISIAN ATRIBUT PRODUK 

 
Kategori Perjalanan Religi dan Perjalanan Khusus. 
 

No Atribut Status 

Kewajiban 

Pengisian 

Keterangan 

1 Nama Produk Wajib diisi Berisi informasi nama produk 

yang ditawarkan 

2 Merek Wajib diisi 1. Mengisi sesuai merek yang 
sudah terdaftar di aplikasi 
Katalog Elektronik; 

2. Apabila merek belum 
terdaftar di aplikasi Katalog 
Elektronik, wajib didaftarkan 
terlebih dahulu; 

3. Apabila produk tidak 
memiliki merek, maka dapat 
diisi dengan “Tanpa Merek”. 

3 Nomor Produk 
Penyedia 

Wajib diisi Berisi Informasi nomor produk 
yang dimiliki oleh penyedia 
terhadap produk yang 
ditawarkan. 

4 Unit Pengukuran Wajib diisi Berisi Informasi terkait satuan 
yang mencerminkan harga 
produk. 

5 Jenis Produk Wajib diisi Berisi informasi status produk 
termasuk Produk Dalam Negeri 
(PDN) atau impor 

6 Kode KBKI Wajib diisi Berisi informasi kodefikasi 
produk yang didasarkan pada 
KBKI yang diterbitkan oleh BPS 



7 Nilai TKDN (%) Tidak 
wajib diisi 

Akan terisi otomatis apabila 
Pelaku Usaha menginput nomor 
sertifikat TKDN. 

8 Nilai BMP (%) Tidak 
wajib diisi 

Akan terisi otomatis apabila 
Pelaku Usaha menginput nomor 
sertifikat TKDN. 

9 Nilai TKDN + Nilai BMP 
(%) 

Tidak 
wajib diisi 

Akan terisi otomatis apabila 
Pelaku Usaha menginput nomor 
sertifikat TKDN. 

10 Masa Berlaku Produk Wajib diisi Berisi informasi masa berlaku 
produk yang tayang pada 
Katalog Elekronik. 
(Produk secara otomatis akan 
turun tayang mengikuti batas 
masa berlaku yang diinput) 

11 Lokasi Tempat Usaha Wajib diisi Berisi informasi terkait tempat 
usaha dengan alamat yang 
benar 

12 Spesifikasi Produk Wajib diisi Berisi informasi spesifikasi 
produk, sebagai berikut : 

a. Masa Perjalanan Umroh 
(12-13 hari); 

Wajib diisi Isikan Jumlah Hari 12 atau 13 hari 
di Masa Perjalanan Umroh; 

b. Transportasi 
Penerbangan Pulang 
Pergi dari Batam ke Arab 
Saudi; 

Wajib diisi Berisi informasi bandar 
udara/kota keberangkatan ke Arab 
Saudi 

c. Visa Umroh; Wajib diisi Isikan “Termasuk” bila sudah 
termasuk Visa Umroh dan isikan 
“Tidak Termasuk” bila tidak; 

d. Manasik Umroh 
(minimal 2 kali); 

Wajib diisi Isikan Jumlah Manasik Umroh 
(minimal 2 kali); 

e. Akomodasi Hotel 
Minimal Bintang 
4/setara di Madinah 
(jarak dibawah 100 
meter); 

Wajib diisi Isikan Nama Hotel berserta jumlah 
bintang hotel dan jarak; 

f. Akomodasi Hotel 
Minimal Bintang 
4/setara di Mekkah 
(jarak dibawah 100 
meter); 

Wajib diisi Isikan Nama Hotel berserta jumlah 
bintang hotel dan jarak; 

g. Makan 3 (tiga) kali sehari 
masakan Indonesia; 

Wajib diisi Isikan “Ya” bila Makan 3 (tiga) kali 
sehari masakan Indonesia dan 
isikan “Tidak” bila tidak; 



h. Memiliki Pembimbing 
dan Muthawif 
berpengalaman dan 
berbahasa Indonesia; 

Wajib diisi Isikan “Ya” bila Memiliki 
Pembimbing dan Muthawif 
berpengalaman dan berbahasa 
Indonesia dan isikan “Tidak” bila 
tidak memiliki; 

i. Transportasi 2 (dua) Bus 
Berpendingin/AC 
minimal 40 kursi/bus 
selama di Arab Saudi; 

Wajib diisi Isikan jumlah bus dan kursi di tiap 
Bus Berpendingin/AC selama di 
Arab Saudi (minimal 40 kursi/bus 
dan jumlah 2 bus); 

j. Ziarah/City Tour 
Madinah, Mekkah dan 
Jeddah; 

Wajib diisi Isikan “Ya” bila ada Ziarah/City 
Tour Madinah, Mekkah dan 
Jeddah dan isikan “Tidak” bila 
tidak ada; 

k. Perlengkapan Umroh 
yaitu Kartu Identitas, 
Koper, Tas Selempang, 
Pakaian Ihram/Mukena, 
Baju Seragam, Shal, 
Buku Do’a serta 
Kelengkapan lainnya 
untuk 
kelancaran/kekhusukan 
Jama’ah (dibuktikan foto 
contoh perlengkapan 
tersebut); 

Wajib diisi Isikan “Lengkap” jika Perlengkapan 
Umroh yaitu Kartu Identitas, 
Koper, Tas Selempang, Pakaian 
Ihram/Mukena, Baju Seragam, 
Shal, Buku Do’a serta Kelengkapan 
lainnya untuk 
kelancaran/kekhusukan Jama’ah 
tersedia lengkap, isikan “sebagian” 
bila hanya sebagian dan tidak bila 
tidak ada (dibuktikan foto contoh 
perlengkapan tersebut); 

l. Asuransi perjalanan 
Umroh; 

Wajib diisi Isikan “Ya” jika ada Asuransi 
perjalanan Umroh dan isikan  
“Tidak” bila tidak ada; 

m. Harga sudah termasuk 
pajak; 

Wajib diisi Isikan “Termasuk” bila Harga 
sudah termasuk pajak dan isikan  
“Tidak Termasuk” bila tidak; 

n. Air Zam-Zam 5 (lima) 
liter tiap Jama’ah; 

Wajib diisi Isikan “Ada” bila ada Air Zam-Zam 
5 (lima) liter tiap Jama’ah dan 
isikan “Tidak Ada” bila tidak; 

o. Pelayanan khusus bagi 
peserta Umroh yang 
sakit/difabel; 

Wajib diisi Isikan “Ada” bila ada Pelayanan 
khusus bagi peserta Umroh yang 
sakit/difabel dan isikan “Tidak 
Ada” bila tidak; 

p. Sertifikat kepada 
Jama’ah; 

Wajib diisi Isikan “Ada” bila ada Sertifikat 
kepada Jama’ah dan isikan “Tidak 
Ada” bila tidak ada; 

13 Komponen Biaya Wajib diisi Berisi informasi harga produk yang 
minimal terdiri dari: 
1. Biaya personil (bila ada); 
2. Biaya operasional; 
3. Biaya fasilitas (bila ada); 
4. Overhead dan keuntungan; 

dan 



5. Biaya pajak yang berlaku 
sesuai peraturan perundang 
undangan. 

14 Izin Pendirian PPIU 
dari Kementerian 
Agama 

Wajib diisi Berisi Informasi terkait Nomor Izin 
Penyelenggara Perjalanan Ibadah 
Umroh dan Tanggal Akhir Masa 
Berlaku Izin  . 

15 Keterangan lainnya Tidak 
wajib diisi 

Berisi informasi lain yang 
disampaikan secara singkat 
tentang produk yang ditawarkan. 

 
 
 


